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FUNKCIE
POUZIVATELSKEJ
ZONY:

Objedndvka produktov cez eshop priamo v pouzivatelskej zéne
Moznost doobjednat dalSie materidly kedykolvek

Spristupnenie videi pre kandiddtov na birmovanie

Jednoduché prihlasovanie

Moznost vytvorit birmovanecké skupiny

Moznost evidencie dochddzky kandiddtov na birmovanie
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UDELENIE PRISTUPU DO
POUZIVATELSKEJ ZONY

1. Kontaktujte nds na mail vyvoleny@ozviac.sk.
2. My sa s vami ¢o najskér spojime.
3. Udelime vdam pristup do pouzivatelskej zény na vdas mail.

PRVE PRIHLASENIE

Na mail vém pride ozndmenie “Program Vyvoleny | Pristup do aplikdcie”.
Otvorte mail a kliknite na tlagidlo Prejst do aplikdcie.

Ndsledne pre prihldsenie zadajte vasu mailovld adresu.

Na mail obdrzite ozndmenie “Program Vyvoleny | Prihldsenie do aplikdcie”.
Otvorte mail a kliknite na tla¢idlo Prihldsit sa.

oo p N

Uspesne ste sa dostali do pouzivatelskej zény.



|

VYTVORENIE NOVEJ FARNOSTI

V pripade, Ze sa prihlasujete prvy krdat, budete vyzvany, aby ste si vytvorili
farnost - &ize vyplnili Udaje o vasej farnosti.

Po vyplneni Udajov o vasej farnosti vdm bude spristupnend pouzivatelska
zéna v TRIAL verzii*.

*TRIAL VERZIA

*

*

Obsahuje vsetky funkcie pouzivatelskej zény, avSak s obmedzeniami.
V TRIAL verzii mbzete:

» objednaf materidly Programu Vyvoleny v ¢asti eshop,

» pozriet ukdzku videi z troch kapitol programu,

» nahliadnut do niektorych doplfiujucich materidlov...
Trial verzia je spristupnend max. 30 dni alebo do uhradenia objedndvky.
Ak Ziadnu objedndvku do 30 dni od udelenia pristupu neuskutoénite, bude
vds pristup do pouzivatelskej zédny deaktivovany a je potrebné poziadaf o
opdatovné udelenie pristupu na mail vyvoleny@ozviac.sk.
Plny pristup (k vSetkym materidlom a funkciadm) véam bude udeleny po
objednani a uhradeni materidlov.



02

ESHOP
+OBJEDNAVKY




@

OBJEDNAVKA MATERIALOV

N

Kliknite v menu na Eshop.
Vyberte produkty a ich pocet, ktoré chcete objednat.
Kliknite v kosiku na Pokradovat v objedndvke.
Vypliite Udaje o farnosti (fakturaéné/doruovacie Udaie).
Zvolte dizku pripravy vo farnosti:
* jednoroéna - zvolte v pripade, Ze priprava na sviatost birmovania
nepresahuje 12 mesiacov od ddtumu objedndvky
* dvojroéna - zvolte v pripade, Ze priprava na sviatost birmovania je v
rozmedzi 12-24 mesiacov od ddtumu objedndvky

Zvolte spbsob dopravy.
Cena za dopravu bude vypodéitand po odoslani objedndvky a bude uvedend na
fakture.

Zaskrtnite Suhlas so spracovanim osobnych udajov.
Kliknite na Pokradovat a ndsledne Zdvdzne objednat.

» POZRIET VIDEONAVOD


https://drive.google.com/file/d/1CgdbBsmsrNMlhe3BVn-cZRkuNKVryUFx/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1CgdbBsmsrNMlhe3BVn-cZRkuNKVryUFx/view?usp=share_link

PRIEBEH SPRACOVANIA
OBJEDNAVKY

* Po odoslani objedndvky vém najneskér do 3 pracovnych dni odosleme na
mail zdlohovu faktdru na Uhradu vasej objedndvky.

*  Po prijati platby vdm materidly ¢o najskér odosleme podla vami zvoleného
typu dopravy.

* V pripade osobného vyzdvihnutia vds budeme kontaktovat o moznostiach.

* Po prijati platby z na$ej strany rovnako obdrzite v pouzivatelskej zéne qij
licencie pre animdtorov a kandiddtov na birmovanie (podla po&tu kusov
knih).

AKTUALNY STAV OBJEDNAVKY

Vsetky vase objedndvky a ich priebeh spracovania ndjdete qj v
pouzivatelskej zéne v menu v 8asti Objedndvky.
* O zmene stavu objedndvky &i prijati platby obdrzite aj upozornenie na mail.

*  Dorucenie kuriérom po odoslani objedndvky z nasej strany trvd zvy&éajne 1-2
pracovné dni.
*  Dorucenie Slovenskou postou trvd zvyéajne 2-3 pracovné dni.

*  Doruéenie do CR méZe trvaf 4-7 pracovnych dni.

Ve $ Objedndvky 0

ccccc

°]
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LICENCIE PRE ANIMATOROV
- UDELENIE PRISTUPU
ANIMATOROM

*  Aby animdatori ziskali pristup do pouzivatelskej zény, je potrebné priradit ku
kazdej zakupenej animdtorskej licencii konkrétnu mailovy adresu a meno.

VYTVORENIE ZOZNAMU
ANIMATOROV

Kliknite v menu na Animdtori.
Kliknite na tladidlo Pridat.
Vypliite Udaje o animdtorovi (meno, priezvisko, mail).

B

Vyplite informdciu &i animdtor uz absolvoval Uvodny kurz - predstavenie
Programu Vyvoleny fyzicky alebo online. (V pripade, Ze ho neabsolvoval,
bude mu poskytnuty online kurz vo forme Uvodného videaq, ktoré sa mu
zobrazi po prihldseni do pouzivatelskej zény).

5. Priradte farnost.

6. Kliknite na tlagidlo Vytvorit.

» POZRIET VIDEONAVOD

*  Takymto spésobom je potrebné do pouzivatelskej zény nahrat Udaje
vSetkych animdtorov.

* Aby bol animatorom na mail odoslany pristup do pouzivatelskej zény, je
este potrebné priradif im licenciu.


https://drive.google.com/file/d/132cDzqoeeTz5rZRrx0vd3jNi42i8ZUXh/view
https://drive.google.com/file/d/132cDzqoeeTz5rZRrx0vd3jNi42i8ZUXh/view

PRIRADENIE LICENCII
ANIMATOROM

B

Kliknite v menu na ManazZment licencii a potom Animdtori.

Ndsledne v pravom rohu kliknite na tladidlo Priradit licenciu.

Vyberte konkrétnu licenciu, ktord cheete priradif a kliknite na Dale.
Vyberte zo zoznamu konkrétneho animdtora, ktorému chcete licenciu
priradit.

Kliknite na tlagidlo Priradif.

» POZRIET VIDEONAVOD

Po tomto kroku animdtor automaticky obdrzi na svoju mailovy adresu mail s
pristupom do pouzivatelskej zény.
Takymto spésobom je potrebné priradit licenciu kazdému animdtorovi.


https://drive.google.com/file/d/1moJLMqwDziawVhLri8-_qC8e33T30mM4/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1moJLMqwDziawVhLri8-_qC8e33T30mM4/view?usp=share_link
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LICENCIE PRE KANDIDATOV
NA BIRMOVANIE - UDELENIE
PRISTUPU KANDIDATOM

*  Aby kandiddti na birmovanie ziskali pristup do pouzivatelskej zény, je
potrebné nahraf do pouzivatelskej zény ich mailové adresy a meno a
priradif im konkrétnu licenciu.

VYTVORENIE ZOZNAMU
KANDIDATOV NA BIRMOVANIE

Kliknite v menu na Kandiddti na birmovanie.

Kliknite na tladidlo Pridat.

Vyplrite Udaje o kandiddtovi na birmovanie (meno, priezvisko, mail).
Priradte farnost.

N

Kliknite na tladidlo Vytvorit.

» POZRIET VIDEONAVOD

*  Takymto spésobom je potrebné do pouzivatelskej zény nahrat Udaje
vSetkych kandiddtov na birmovanie.

* Aby kandidatom na birmovanie bol na mail odoslany pristup do
pouzivatelskej zény, je eSte potrebné priradif im licenciu.


https://drive.google.com/file/d/1M20xqwpVHsMny4q55fkhMBqiavtISa7I/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1M20xqwpVHsMny4q55fkhMBqiavtISa7I/view?usp=share_link

PRIRADENIE LICENCII
KANDIDATOM NA BIRMOVANIE

B

Kliknite na ManazZment licencii a potom Kandiddti na birmovanie.

Ndsledne v pravom rohu kliknite na tladidlo Priradit licenciu.

Vyberte konkrétnu licenciu, ktord cheete priradif a kliknite na Dale.
Vyberte zo zoznamu konkrétneho kandiddta na brmovanie, ktorému chcete
licenciu priradit.

Kliknite na tlagidlo Priradif.

» POZRIET VIDEONAVOD

Po tomto kroku kandiddt na birmovanie automaticky obdrzi na svoju
mailovu adresu mail s pristupom do pouzivatelskej zény.
Takymto spésobom je potrebné priradit licenciu kazdému kandiddtovi na

birmovanie.


https://drive.google.com/file/d/1XYoeGADqAhZcNNrikDv4ALdQT14HSNuY/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1XYoeGADqAhZcNNrikDv4ALdQT14HSNuY/view?usp=share_link

05

BIRMOVANECKE
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*  Aby animdtori mohli evidovat dochddzku a odosielaf tak kandiddtom na
birmovanie vided po kazdej kapitole, je potrebné vytvorit birmovanecké

skupiny.

VYTVORENIE
BIRMOVANECKYCH SKUPIN

1. Kliknite v menu na Birmovanecké skupiny.
2. V pravom hornom rohu kliknite na tladidlo Novd.

3. Vyplnte:
* Ndzov skupiny (napr. 1. skupinka - chlapci).
* Popis - ak si chcete uviest nejaku pozndmku ku skupine alebo uvedte
mend animdtorov skupiny (nie je povinné).
* Priradte farnost.
4. A ndsledne kliknite na Vytvorit.

» POZRIET VIDEONAVOD

PRIRADENIE ANIMATOROV
A KANDIDATOV DO
BIRMOVANECKYCH SKUPIN

*  Aby boli birmovanecké skupiny plne funkéné, je potrebné este do kazdej
vytvorenej skupiny priradit konkrétnych animdtorov a kandidatov na

birmovanie.


https://drive.google.com/file/d/1M6o26beVqP6Ug5yPGp1mlPn7X3gmGk4N/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1M6o26beVqP6Ug5yPGp1mlPn7X3gmGk4N/view?usp=share_link

PRIRADENIE ANIMATOROV DO
BIRMOVANECKYCH SKUPIN

1.

2.

3.
4.

*

Kliknite v menu na Animdtori.

V zozname animdatorov kliknite pri konkréthom mene animdtora Uplne
vpravo na Detail.

Ndsledne kliknite na tla¢idlo viavo hore Pridaf.

Vyberte zo zoznamu konkrétnu skupinu a potvrdte kliknutim na tladidlo
Pridat.

» POZRIET VIDEONAVOD

Jednému animdtorovi mbézete priradif viacero birmovaneckych skupin.

PRIRADENIE KANDIDATOV

NA

BIRMOVANIE DO

BIRMOVANECKYCH SKUPIN

N

V menu kliknite na Birmovanecké skupiny.

Ndsledne vyberte konkrétnu skupinu.

Kliknite vlavo hore na tladidlo Pridaft.

Vyberte zo zoznamu konkrétneho kandiddta na birmovanie.
A potvrdte kliknutim na tlagidlo Pridat.

» POZRIET VIDEONAVOD


https://drive.google.com/file/d/1DSEtFpsmbqgOc4Y-J3YCu3K6kCMp_jVl/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1DSEtFpsmbqgOc4Y-J3YCu3K6kCMp_jVl/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1JMWYFknqPAxqCOaLjAwKbXFggWEp5f0M/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1JMWYFknqPAxqCOaLjAwKbXFggWEp5f0M/view?usp=share_link
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ADMINISTRATORSKY PRISTUP
DO POUZIVATELSKEJ ZONY

*

*

Administratorsky pristup udelujeme vediUcim farnosti, ktori so
zodpovedni za pripravu na sviatost birmovania.

V kazdej farnosti méze byt ich poéet 1 az 3 (pripadne viac, ak je to
nevyhnutné). Méze to byt napr. kfiaz a hlavni animdtori z farnosti.

AKE PRAVOMOCI MA ADMIN?

Méze realizovat objedndvky - cez eshop v pouzivatelskej zéne
Priradzuje licencie - pristupy do pouzivatelskej zény animdtorom a
kandiddtom na birmovanie

Méze vytvdrat birmovanecké skupiny

Vie si zobrazit dochddzku vo vSetkych birmovaneckych skupindch
Mda k dispozicii vSetky videomateridly a doplfivjuce materidly

KTO UDELUJE
ADMINISTRATORSKY PRISTUP?

*

Administrdtorsky pristup vam udelime my, takze v pripade, ze budete chcief
administrdtorsky pristup aj pre niekoho z animdtorov alebo dalsSieho kiaza
z farnosti, je potrebné nds kontaktovaf s poziadavkou na mail
vyvoleny@ozviac.sk.
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VIDEOMATERIALY

* 'V lavom menu v sekcii Videomateridly ndjdete vSetky vided z 24. kapitol
Programu Vyvoleny. Tieto vided sU nosnou sudastou kazdej kapitoly.
Konkrétne su sucastou &asti Pozri sil.

DOPLNUJUCE MATERIALY

* 'V lavom menu v sekcii Doplriujuce materidly ndjdete v8etky dalSie materidly
vo forme PDF dokumentov, ktoré su rovnako dblezitou su¢asfou Programu
Vyvoleny a mézete ich pouzivat pocas pripravy na sviatost birmovania.
Viac informdcii o doplfiujucich materidloch ndjdete v knihe Sprievodca pre
veduceho malej skupinky.
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1. AKO SA PRIHLASIM DO POUZIVATELSKEJ ZONY?

* Prihlasujete sa vzdy len zadanim vasho mailu.

1. Kliknite na webe sviatostbirmovania.sk v menu na polozku PouZivatelskd
zdna.

2. Zadaijte vasu mailovy adresu.

Kliknite na Prihldsit.

4. Ihned obdrzite mail, cez ktory sa prihldsite do pouzivatelskej zény.

w

2.C0 V PRIPADE, ZE STE VEDUCI FARNOSTI A ZAROVEN
AJ ANIMATOR KONKRETNEJ BIRMOVANECKEJ
SKUPINY?

* Stadi, ak si cez svoj administratorsky U&et priradite animdtorsku licenciu aj

k svojmu U&tu. Pozri str. 12.

& BETA ra

Birmovanecké skupiny

1. Po priradeni licencie klinite v [avom menu Uplne

o
Oo
S

dolu na svoje meno.

Do

Kandiddti na birmovanie

2. Vyberte moznost Prepnut na Animdtora.

Animdtori

3. Ndsledne sa vdm zobrazi pouzivatelské rozhranie

Manazment licencii

G a

pre animdtora.

Eshop
:= Objedndavky

Videomateridly

D @

Dopliivjice materidaly

- - v

®

Prepnut na Animdatora ]

)
n

B oOdhlasif




3.C0 V PRIPADE, ZE STE PRI VYTVARANIi ZOZNAMU
ANIMATOROV/KANDIDATOV NA BIRMOVANIE UROBILI

CHYBU V MENE ALEBO MAILI?

Udaje animdtorov aj kandiddtov na birmovanie méZete kedykolvek editovat.
1. Kliknite v lavom menu na Animdtori alebo Kandiddti na birmovanie.
2. Vyhladajte meno animdtora/kandiddta, ktorého udaje checete editovat.

3. Uplne vpravo pri jeho mene kliknite na Detail.

(Pri kandidatoch na birmovanie sa tento krok vynechdva.)

4. Ndsledne v pravom hornom rohu vyberte:

* Upravit - v pripade, ze chcete prepisat meno animdtora lebo
upravif jeho Uéast na uvodnom kurze, pripadne ho preradif k inej

farnosti

* Odstrdnit - v pripade, Zze ste zadali nesprdvnu mailovu adresu a

vytvorte konto pre animdtora odznova

Animatori
£ Birmovanecké skupiny + Pridaf’ Q
& Kandiddti na birmovanie
Meno Email Poget skupin
(1 Animatori
et !
T Manazmen it licencii
& o= -
< lveta @ Odstrénir / Upravif
& Birmovanecké skupiny + Pridaf
& Kandiddti na birmovanie ) ~ o )
Nazov Poget kandidatov na birmovanie
(1 Animétori
13. skupina - dievéata 8 Odobrat
T Manazment it licencii
& ‘ e '
Kandiddti na birmovanie 159
+ Novy Q
Meno Email
Filip @ Odstrénit §l / Upravit




4.CO V PRIPADE, ZE STE PRIRADILI ANIMATOROVI
ALEBO KANDIDATOVI NA BIRMOVANIE NESPRAVNU
BIRMOVANECKU SKUPINU?

« ANIMATOR:

1. Kliknite v lavom menu na polozku Animdtori.

Vyhladaijte meno animdtora.

Uplne vpravo pri jeho mene kliknite na Detail.

Ndsledne sa vam zobrazi zoznam skupin, ku ktorym je priradeny.

o ks w0D

Kliknite na tla¢idlo Odobrat a animdtor bude z danej skupiny odstrdneny.

& BETA ¢« 5
< lIveta @ odstrénit | / Upravir
£ Birmovanecké skupiny

& Kandiddti na birmovanie
Nazov Poget kandidatov na birmovanie

13. skupina - dievéata 8 Odobrat’

() Animétori

T Manazment licencii

- KANDIDAT NA BIRMOVANIE:

1. Kliknite v lavom menu na polozku Birmovanecké skupiny.
2. Kliknite na skupinu, z ktorej chcete kandiddta na birmovanie odstrdnit.
3. Kliknite na konkrétne meno kandiddta na birmovanie.
4. Ndsledne sa vdm Uplne vpravo zobrazi panel s tladidlom Odstrdnit zo
skupiny.
& . < &
< 1. skupina - chlapci Gy
R —
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